
 

 

 

 

 

 

 

h ist ein Unternehmen der AKKA Gruppe. Weltweit beschäftigt die Gruppe mehr als 15.000 Mitarbeiter 

anStandorten und ist somit einer der wichtigsten Ingenieur- und Beratungsdienstleister der Mobilitsindustrie. 

 

 

 

 

 

 

Assistenz Administration -Teilzeit ab 20h  
Standort Wien  

 

DEINE AUFGABEN 

  Mitarbeit in unserem Admin-Team in den Bereichen Projektabrechnung, Buchhaltung und 
Personaladministration (Haupttätigkeit) 

 Allgemeine administrative und organisatorische Bürotätigkeiten 

 Terminplanung und -koordination von Bewerbern und Kundenterminen 

 

DEIN PROFIL 

 Kaufmännische/Administrative Ausbildung mit Berufserfahrung 

 Kommunikative, selbständige und herzliche Persönlichkeit 

 Kenntnisse der Sachbearbeitung in der Buchhaltung (z.B. SAP) 

 Gute EDV-Kenntnisse insbesondere MS Office 

 Freude in der Zusammenarbeit mit Kolleg:innen 

 Sehr gute Deutsch- und grundlegende Englischkenntnisse 

 

UNSER ANGEBOT 

 Weiterbildungen in der Akkodis Academy 

 Flexible Arbeitszeit / Teilzeit / Homeoffice 

 Mobiltelefon (IPhone 13) 

 Online-Einkaufs-Portal mit Mitarbeitervergünstigungen 

 Mitarbeiterevents, Kaffee, Tee und Getränke 

 Gute öffentliche Verkehrsanbindung und Parkplätze 

  Individuelles, bedarfsgerechtes Mobilitätskonzept aus Jahreskarte, Klima-Ticket, Job-Bike 
und/oder Poolfahrzeug 

 Monatsbruttogehalt von über €2.500 (auf Vollzeitbasis) je nach Qualifikation 

Wir arbeiten bereits heute an den Lösungen der Zukunft. Werde Teil dieses weltweiten Netzwerks von Expert:innen und motivierten Teams. Bringe 

Dein Talent ein und wir bringen es gemeinsam zur Höchstleistung. Dein Karriere-Ansprechpartner Anita BYTYQI steht Dir gerne für Fragen zur 

Verfügung und freut sich auf Deine Bewerbung an karriere.at@akkodis.com  

Akkodis – entstanden durch den Zusammenschluss von AKKA & Modis – ist ein weltweit führendes Unternehmen im Bereich 

Engineering & IT. Als globaler Partner in einer sich ständig verändernden Technologie- & Wettbewerbsumgebung unterstützen 

wir unsere Kunden mit unserem 360°-Angebot dabei, eine nachhaltigere & smartere Zukunft zu gestalten. Vereint durch unsere 

gemeinsame Leidenschaft für Technologie & Talente betrachten wir die Welt aus einem neuen Blickwinkel. Unsere 50.000 

motivierten Ingenieur:innen & Digitalexpert:innen gehen dabei täglich über das Mögliche hinaus, um Unglaubliches zu schaffen. 
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